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PENYEDIAAN DOKUMEN JARINGAN KERJASAMA KOLEJ KOMUNITI 
JEMPOL. Hakcipta 2019: Kolej Komuniti Jempol, Kementerian Pengajian Tinggi. 
Semua hak cipta terpelihara, kecuali untuk tujuan pendidikan tanpa apa-apa 
kepentingan perdagangan. Tidak dibenarkan mengeluar ulang mana-mana bahagian 
artikel, ilustrasi dan isi kandungan buku ini dalam apa jua bentuk dan dengan cara 
apa jua sama ada secara elektronik, fotokopi, mekanikal, rakaman atau cara lain 
sebelum mendapat izin bertulis daripada:  

  

Diterbitkan oleh:  Kolej Komuniti Jempol, Taman Industri Mahsan, 72100 Bahau, 
Negeri Sembilan. 

 

Edisi Pertama: Tahun 2019 

Edisi Kedua: Tahun 2022 
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PENGENALAN 

 

Matlamat :  

Bertujuan untuk memberi panduan dalam pelaksanaan program kolaborasi bersama 

industri di dalam ataupun di luar negara. 

Definisi:  

Program Kolaborasi antara Kolej Komuniti dengan industri, agensi atau institusi atau 

kementerian boleh dilaksanakan melalui Sijil Kerjasama, Memorandum 

Persefahaman dan Memorandum Perjanjian.  

Program Kolaborasi luar negara pula boleh dilaksanakan  melalui Agreed Minutes of 

Meeting, Memorandum Persefahaman dan Memorandum Perjanjian.  

Dokumen program kolaborasi dikategorikan seperti yang berikut:  

 

Jenis- Jenis Kolaborasi: 

• Sijil Kerjasama / Certificate of Collaboration (CoC) 

Sijil Kerjasama / Certificate of Collaboration (CoC) merujuk kepada suatu 

penyataan dan persetujuan awal pihak-pihak untuk bekerjasama dalam 

melaksanakan aktiviti-aktiviti di peringkat jabatan dan institusi tanpa 

mewujudkan suatu ikatan undang-undang terhadap hasrat kerjasama yang 

ingin dilaksanakan antara kedua-dua pihak. 

 

• Agreed Minutes of Meeting (AMM) 

Agreed Minutes of Meeting (AMM) merujuk kepada suatu penyataan atau 

dokumen yang direkodkan untuk memaklumkan hasrat pihakpihak dan 

perkara-perkara yang telah dipersetujui (mutual understanding) di dalam 

mesyuarat untuk tindakan selanjutnya. Pihakpihak tidak terikat kepada mana-

mana obligasi, tanggungan atau liabiliti secara perundangan. Pelaksanaan 

dokumen ini diguna pakai di peringkat institusi/ bahagian bagi jaringan 

kerjasama luar negara. 
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• Memorandum Persefahaman (MoU) 

Memorandum Persefahaman (MoU) merujuk kepada suatu penyataan 

persefahaman dan hasrat pihak-pihak untuk bekerjasama antara satu sama 

lain dalam bidang-bidang tertentu tanpa mewujudkan suatu hubungan 

perundangan sesama mereka. Pihak-pihak boleh terikat dan tidak terikat 

kepada apa-apa obligasi, tanggungan atau liabiliti secara perundangan 

bergantung kepada kandungan di dalam MoU tersebut. 

 

• Memorandum Perjanjian (MoA) 

Memorandum Perjanjian (MoA) merujuk kepada keadaan di mana pihak-

pihak bersetuju untuk mewujudkan suatu perhubungan perundangan sesama 

mereka dan berdasarkan kepada balasan atau beberapa janji yang dibuat 

oleh pihak yang satu lagi. Pihak-pihak adalah terikat kepada tanggungjawab-

tanggungjawab, obligasi-obligasi dan liabiliti-liabiliti yang telah dipersetujui 

secara bersama. MoA bertujuan untuk melaksanakan kerjasama-kerjasama 

yang telah dinyatakan melalui MoU dan pihak-pihak bersetuju untuk 

mematuhi semua peruntukan yang dinyatakan dalam MoA dan juga bersetuju 

untuk mengikat diri masing-masing dari segi undang-undang. Ini bermaksud 

sebarang perlanggaran terma dalam MoA akan membolehkan pihak yang 

satu lagi mengambil tindakan undangundang terhadap pihak yang membuat 

perlanggaran tersebut. 

 

Namun yang demikian, di Kolej Komuniti Jempol , sepanjang tempoh 2016-2020 

hanya melaksanakan program kolaborasi jenis Sijil Kerjasama (CoC) sahaja.   

Buku ini akan memberikan panduan untuk melaksanakan program kerjasama, 

proses kerja, proses permohonan kelulusan program beserta contoh-contoh kertas 

kerja program, laporan program, dan contoh Sijil Kerjasama (CoC).  
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PROSES KERJA MELAKSANAKAN AKTIVITI KOLABORASI 

 

1. Pihak pengurusan haruslah merancang dan mencadangkan kolaborasi antara 

Kolej Komuniti Jempol dengan industri/ agensi/ institusi/ Kementerian/ NGO/ 

badan professional dan pentauliahan dalam dan luar negara. 

 

2. Pegawai Perhubungan Industri dan Alumni akan melaksanakan proses kerja 

pelaksanaan program kolaborasi antara Kolej Komuniti Jempol dengan 

industri/ agensi/ institusi/ Kementerian/ NGO/ badan professional dan 

pentauliahan dalam dan luar negara. 

Proses Kerja Pegawai Perhubungan Industri dan Alumni (PPIA) bersama-

sama dengan Penyelaras Hubungan Latihan Industri Program (PHLIP) 

adalah:  

 Menguruskan program kolaborasi 

 Melaksanakan program kolaborasi 

 Mengaturkan perbincangan berkaitan program kolaborasi 

 Mengenalpasti keperluan untuk pelaksanaan Nota Kolaborasi  

 Menyediakan Nota Kolaborasi  

 Menyelenggara pangkalan data syarikat/ agensi / industri / IPT dalam 

dan luar negara 

 Melapor kemajuan pelaksanaan jalinan/ kolaborasi tahunan kepada 

Pengarah. 

 

  



7 
 

PROSEDUR MELAKSANAKAN PROGRAM KOLABORASI  

 

 

 

  

TAMAT 

PENGARAH 

PPIA 

PPIA/PHLIP 

PENGARAH/PPIA 

PPIA/PHLIP 

PPIA 

PPIA/PHLIP 

 

PPIA/PHLIP 

 

Merancang Kolaborasi 

Mengurus Kolaborasi 

Melaksana Kolaborasi 

Mengaturkan perbincangan 

berkaitan program kolaborasi 

 

Mengenalpasti keperluan untuk 

pelaksanaan Nota Kolaborasi  

 

Menyelenggara pangkalan 

data syarikat/ agensi / industri 

/ IPT dalam dan luar negara 

 

Menyediakan Nota Kolaborasi 

Dan Mendapatkan Kelulusan 

JPPKK 

 

Melapor kemajuan 

pelaksanaan jalinan / 

kolaborasi tahunan kepada 

Pengarah 
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PROSEDUR PERMOHONAN KELULUSAN PROGRAM KERJASAMA MELALUI 
DOKUMEN (CoC) - DALAM NEGARA 

 

Dokumen Nota Kolaborasi (seperti di Rajah 2) yang telah disediakan oleh PPIA 

mengikut format terkini akan dihantar ke Bahagian Kolaborasi Industri dan Komuniti 

(BKIK), JPPKK untuk memohon kelulusan. Permohonan kelulusan ini akan 

mengambil masa selama 2 minggu.  

Selepas mendapat kelulusan dan Majlis Tandatangan, satu salinan sijil Kerjasama 

(CoC) perlu dihantar ke Unit Kolaborasi, BKIK, JPPKK dalam tempoh seminggu 

selepas dokumen ditandatangani oleh kedua belah pihak. Contoh Surat 

penghantaran dokumen Nota Kolaborasi dan Contoh Sijil Kerjasama adalah seperti 

di Rajah 3 & 4.  

Dokumen boleh dihantar ke JPPKK dengan membuat surat rasmi permohonan, atau 

melalui email rasmi kepada Penolong Pengarah (PP) / Penolong Pengarah Kanan 

(PPK), Unit Kolaborasi, BKIK, JPPKK.  

Direktori pegawai adalah seperti di Rajah 1, juga boleh dirujuk di laman web rasmi 

Jabatan Pengajian Tinggi https://www.mypolycc.edu.my/index.php 

Dan klik: https://app.mohe.gov.my/direktori/jabatan/JPPKK/13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah  1 : Email Rasmi PP/PPK Unit Kolaborasi, BKIK, JPPKK 

 

 

https://www.mypolycc.edu.my/index.php
https://app.mohe.gov.my/direktori/jabatan/JPPKK/13
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Rajah  2 Contoh Nota Kolaborasi (CoC) 
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Menyemak dan kandungan deraf CoC 

CARTA ALIR PERMOHONAN KELULUSAN PROGRAM KERJASAMA CoC 
DALAM NEGARA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

MULA 

Menyediakan deraf dokumen CoC 

Lulus 

Menyediakan Dokumen & 

Mendapatkan tandatangan pihak-

pihak berkenaan 

Majlis menandatangani/ pertukaran 

dokumen 

Menyimpan dokumen CoC yang ASAL 

Menghantar satu Salinan CoC kepada 

BKIK (1 Minggu Selepas Tandatangan) 

Merekod dalam inventori BKIK 

TAMAT 

PPIA KKJNS 

UNIT KOLABORASI BKIK ( Tempoh 2 Minggu) 

PPIA KKJNS 

PPIA KKJNS 

PPIA KKJNS 

PPIA KKJNS 

UNIT KOLABORASI BKIK  

YA 

TIDAK 



11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rajah  3: Contoh Surat Penghantaran Dokumen 
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Rajah  4: Contoh Sijil Kerjasama yang telah ditandatangan 
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Program Jaringan Kerjasama Di Kolej Komuniti Jempol 

 

Sepanjang tahun 2021-2022, Unit Kolaborasi Industri bersama-sama program Sijil 

Servis Kenderaan Ringan, Sijil Teknologi Elektrik dan Sijil Teknologi Senibina telah 

melaksanakan program-program jaringan kerjasama seperti yang berikut:  

1. Berimpak tinggi dengan industri / agensi/ institusi 

2. Perkongsian peralatan dan teknologi terkini 

3. Perkongsian ilmu dan kepakaran 

4. Program Intervensi dengan industri 

5. Majlis Dialog Bersama Industri 

 

 

PROSEDUR MELAKSANAKAN PROGRAM JARINGAN KERJASAMA DI 
PERINGKAT KOLEJ KOMUNITI JEMPOL 

 

A. SEBELUM PROGRAM 
 

1. PPIA akan berbincang bersama pegawai lain dan juga pensyarah mengikut 

program berkaitan dengan aktiviti program kerjasama yang akan 

dilaksanakan.  

2. PPIA/ PHLIP/ Ketua Program / Pensyarah akan menyediakan dokumen 

kertas kerja program bagi memohon peruntukan kewangan dan kelulusan 

Timbalan Pengarah Pengurusan dan juga Pengarah.  

3. Pengarah Program dan Jawatankuasa program akan dilantik, Carta 

Perbatuan juga dibuat bagi melancarkan perjalanan program.   

4. Setelah mendapat kelulusan Pengarah, satu mesyuarat jawatankuasa akan 

diadakan bagi membincangkan pelaksanaan program. Memo panggilan 

mesyuarat akan dibuat dan diedarkan kepada semua AJK Terlibat. 

 

 

 

 



14 
 

B. SEMASA PROGRAM 
 

5. Pengarah Program dan AJK Pelaksana akan memastikan semua perjalanan 

program berjalan dengan lancar. 

 

 
C. SELEPAS PROGRAM 

 
6. Setelah selesai program, Laporan Pelaksanaan Program harus lah dibuat 

dan dihantar ke Unit Kolaborasi, BKIK JPPKK dalam tempoh seminggu 

selepas program. 

7. PPIA haruslah menyimpan Salinan Kertas Kerja, Laporan Pelaksanaan 

Program dan juga Sijil Kerjasama (CoC) untuk rujukan.  

8. Contoh Dokumen Yang Berkaitan dengan Pelaksanaan Program Kerjasama: 

 Kertas Kerja Pelaksanaan Program.  

 Laporan Pelaksanaan Program 
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Penyediaan Kertas Kerja, senarai jawatankuasa 

CARTA ALIR PERLAKSANAAN PROGRAM KERJASAMA BERSAMA 
INDUSTRI  

DI KOLEJ KOMUNITI JEMPOL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULA 

Perbincangan bersama Pegawai dan pensyarah 

Lulus 

Mesyuarat Jawatankuasa Program 

Pelaksanaan program 

Membuat laporan pelaksanaan program 

Menyimpan semua dokumen pelaksanaan program 

 

TAMAT 

TIDAK 

YA 
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A. Contoh Kertas Kerja Program:  
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B. Contoh Laporan Pelaksanaan Program 

 

 

 

 

 

 



23 
 

 

 

  



24 
 

 

 

 

 

 



25 
 

 

  



26 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



27 
 

 



28 
 

 

 



29 
 

 

 



30 
 

 

 



31 
 

 

 



32 
 

 

 

 
 

 



33 
 

C. Contoh Salinan Sijil Kolaborasi 
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D. Contoh Salinan Sijil Watikah Pelantikan Penasihat Industri  
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